附件三：  

《申报表》填写说明及申报材料要求
1、《申报表》一律使用A4纸，用纸质和电子版（以WORD或EXECL格式存档）各一份上报。

2、《申报表》中有关面积和金额的数字一律保留两位小数。

3、在《申报表》第一大项“企业基本情况”中的“企业生产经营状况”除“资产总额”是2017年12月底的期末数外，其他关于“年度”的数值均为2016年全年和2017年1至10月的累计数据，“信贷情况”也为2016年全年和2017年1至10月的累计数据。

3、在《申报表》第二大项“诚信状况自我评价”中，自我评价的内容如果是“是/有或否/无”的选项，只填“是/有”或“否/无”即可；如果填是或有的，需要陈述的内容，可另附A4纸描述。如果有需要用文字材料或照片说明的，可将文字材料复印（A4标准）附后，并将照片拷贝到电子文档以备查阅。

在文字材料中，请单独表述企业开展住宅性能认定的情况。已开展住宅性能认定的项目要列出项目名称、面积、通过终审（预评审）的级别（1A、2A、3A或B级）等情况。

4、《申报表》必须由公司法定代表人确认签字，并加盖公司公章。

    5、申报材料要求按资料清单顺序装订归档，与电子版一同上报。
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